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DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION Y USQO DE TRANSPORTE DE
LA AUTORIDAD NACIONAL DEL AGUA

DIRECTIVA GENERAL N° (0 Z -2012-ANA-J-SG

ormulada por: Secrataria General Fecha: 30 MAR 7017

OBJETIVO

Establecer procedimientos iécnico-administratives para la administracion, use, mantenimiento y
control det parque automotor de la Autoridad Nacional del Agua.

FINALIDAD

Lograr el uso racional, la atencidn eficiente vy el dpiimo rendimiento del parque automotor de
la Autoridad Nacional del Agua.

BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 997 - Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Agricultura.

- Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos.

- Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrative General.

- Ley N°27815- Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Publica

- Ley N° 29151 - Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Ley N® 27245 - Ley de Prudencia y Transparencia Fiscal, modificada por la Ley N°
27958.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Ley N° 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

- Ley N° 28716 - Ley de Control Inierno de Ias Entidades del Estado.

- Decreto Supremo N° 006-2010-AG, aprueba el Reglamento de Organizaciéon y
Funciones de |la Autoridad Nacional del Agua.

- Resolucion de Contraloria N° 084-2009-CG, que aprueba la Directiva N° 002-2009-
CG/CA, "Ejercicio del Control Preventivo por la Contraloria General de la Republica —
CGR v los Organos de Control Institucional — OCY".

- Decreto Supremo N°® 033-2001-MTC, aprueba el Reglamento Nacional de Transito.

- Decreto Supremo N° 016-2009-MTC, aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento
Nacional de Transito.

- Directiva General N° 0002-2009-ANA-J-OFP, Normas para la Formulacion, Tramite,
Aprobacion y Actualizacion de Directivas de [a Autoridad Nacional del Agua.

. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién para todos los Organos y Proyectos de la Autoridad
Nacional del Agua, siendo de cumplimiento obligatorio para todos los directives, funcienarios



y servidores puablicos que prestan servicios en la Autoridad Nacional del Agua,
independientemente de su régimen laboral o contratacion.

V. NORMAS

5.1 La Oficina de Administracion, a través de la Unidad de Logisiica, es la responsable de
fa administracion del parque auiomotor de propiedad o asignado a la Autoridad
Nacional del Agua.

5.2 En los Organos Desconcentrados, Proyectos y demas dependencias que conforman
ta Autoridad Nacional del Agua, distintas a la Sede Ceniral, asumen esta
responsabilidad los Directores de las Auioridades Administrativas del Agua (AAA) v
Administradores Locales de Agua (ALA).

5.3 Los vehiculos de propiedad o asignados a la Autoridad Nacional del Agua, seran
utilizados exclusivamente para el servicio oficial, bajo responsabilidad del funcionario
que solicite y/o utilice el servicio.

5.4 El chofer deberd acreditar tener licencia de conducir con categoria profesional,
experiencia en &l manejo y conocimientos basicos de mecanica auiomotriz. Solo se
contrataran choferes con dichas caracteristicas, bajo responsabilidad de la Unidad de
Recursos Humanos de la Oficina de Administracion.

Los directivos de los Organos o Proyectos de ia Autoridad Nacional del Agua, estan
prohibidos bajo responsabilidad, de otorgar vehiculos en calidad de préstamo a otros
organismos del sector publico o privado, salve que exista aulorizacion expresa
{escrita) de la Jefatura de la Autoridad Nacional del Agua.

No se asignard un vehiculo para el reparto de documentos; este servicio debera
requerirse a una empresa especializada (Courier) o solicitar financiamiento de pasajes
por Caja Chica o el Fondo para Pagos en Efectivo; salvo urgencia comprobada u
orden expresa.

No se atenderan las solicitudes de movilidad (salvo urgencia comprobada):
- Durante el herario de refrigerio.
- Para asuntos personales.

VI. MECANICA OPERATIVA
6.1 De las Solicitudes de vehiculos
a. Las solicitudes de servicio de transporte se realizaran mediante las Papeletas de

Salida de Vehiculos Oficiales (Formato 01), las cuales deben contar con el visto
del Director del Organo solicitante y del Director de la Oficina de Administracion.

b. Las dependencias de la Autoridad Nacional del Agua que requieran el servicio de
transporte, deberan sclicitarlo con una anficipacion de un (01) dia anie el
encargado del Area de Transportes, a fin que programe oporiunamente el cuadro
de comisiones del dia.
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j c. En caso no se haya programado la solicitud de servicio de fransportes con un
(01) dia de anticipacion y cuya necesidad sea urgente, la dependencia solicitante
deberad coordinar previamente con el encargado del Area de Transportes la
disponibilidad de vehiculo.
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Las dependernicias que soliciten movilidad para comisiones de servicio, realizaran
sus requerimientos siempre y cuando sea estrictamente indispensable para el
cabal cumplimiento de las actividades a realizar en la misién encomendada, bajo
responsabilidad del funcionario solicitante y/o usuario.

6.2 De las programaciones para el uso de vehiculos

a.

La programacion y asignacion de movilidad para las diversas comisiones de
servicio con los vehiculos que conforman el parque automotor, estara a cargo de
la Unidad de Logistica a través del encargado del Area de Transportes.

Para poder dar cumplimientc con las comisiones programadas, los usuarios

deben utilizar {a movilidad dentro del horario solicitado; de suceder o conirario,

las movilidades:

¢ Podran ser reasignadas para otras comisiones.

v Retornaran a las instalaciones de la Autoridad Nacional del Agua a la hora
programada.

La Jefatura y la Secretaria General de la Autoridad Nacional del Agua tendran
asignados un vehiculo para cada Organo para uso oficial, los cuales seran para
su uso exclusivo. La asignacion es permanente durante todos los dias laborables
de la semana, inclusive los dias sabados, domingos y feriados, cuando la
naturaleza de sus funciones y actividades asi lo justifique.

Del ambito y horarios de servicios de transporte

a.

Las solicitudes de autorizacion de circulacion seran elevadas al Subdirector de la
Unidad de Logistica por el responsable del Area de Transpories, las cuales seran
autorizadas por la Oficina de Administracién.

L.os vehiculos circularan durante los dias Iaborables y en el horario regular de
trabajo. Solo circularan en dias no laborables y fuera del horaric reguiar de
trabajo, en casos de urgencia comprobada o necesidad inminente, bajo
responsabilidad del funcionario que solicite y/o utilice el servicio.

Cuando se requiera el servicio de movilidad para Lima, con caracter
indispensable, en los dias sabados, domingos y feriados, la Oficina de
Administracién otorgard una Autorizacion de Circulacion (Formato 02). Los
choferes tendran derecho a los gastos por alimentacion y movilidad local que se
deriven como consecuencia del servicio.

Los vehiculos oficiales circularan en su jurisdiccidn y solo podran realizar
comisienes fuera de su jurisdiccion si tuviesen autorizacién expresa para este fin
(Formato 02).

Para toda comisidn fuera de la jurisdiccion, siempre vy cuando sea estrictamente
indispensable, la Oficina de Administracidon otorgaréd una Autorizacion de
Circulacidon (Formato 02). Los choferes tendran derecho a los viaticos
correspondientes.

Los vehiculos asignados a la Jefatura y Secretaria General de la Autoridad
Nacional del Agua tendran caracter permanente durante todos los dias laborables
de la semana, inclusive los dias sabados, domingos y feriados, cuando la
naturaleza de sus funciones y actividades asi lo justifique.

Todos los vehiculos serdn guardados diariamente en el local institucional de |a
Autoridad Nacional del Agua una vez terminadas las comisiones de servicios
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encomendadas; salvo los vehiculos que cumplan {rabajos de caracter especiat y
que tengan para ello autorizacion expresa.

No se permitird la salida de los vehictlos si no cuentan con la papeleta de salida
con las firmas autorizadas (deniro de su jurisdiccion) o con la autorizacion de
circulacion (para los dias no laborables y para salir de su jurisdiccion).

6.4 De la identificacion de los vehiculos

Los vehiculos de propiedad o asignados a la Autoridad Nacional del Agua,
deberan portar una Credencial de Vehiculo Oficial (Formato N® 03), con las
caracteristicas minimas del vehiculo, debidamente firmada por el Director de la
Cficina de Administracién y el Subdirector de la Unidad de Logistica.

los choferes en comisidn de servicio tienen la obligacidon de portar
permanentemente la tarjeta de propiedad del vehiculo, cerificado vigente del
SOAT, licencia de conducir, ceriificado de la revisién técnica y ofros gue sean
necesarios de acuerdo a Ley.

la Oficina de Administracion dispondra gue en las puertas delanteras de los
vehiculos de propiedad o asignados a la Autoridad Nacional del Agua, se cologue
fa inscripcion “Para Uso Exclusivo del Servicio Oficial” y formando un circulo
alrededor el nombre insiitucional. La Oficina de Administracion podra exceptuar lo
dispuesto en el presenie parrafo, obedeciendo a medidas de seguridad.

De las obligaciones y responsabilidades de los choferes

a.

Cada vehiculo de la Institucion tendra a un chofer profesional especificamente
asignado para su conduccion, por lo que los vehiculos solo podran ser
conducidos por personal especialmente contratade para esie fin vy
excepcionalmente por el encargado del Area de Transportes.

Cada chofer recepcionara el vehiculo asignado por el encargado de la Unidad de
Control Patrimonial, medianie Acta de Enirega y Recepcion de Vehiculos
(Formato N° 04), haciendose responsables del mismo.

Los choferes son responsables de conducir con profesionalismo, pericia,
habilidad y prudencia, en salvaguarda de la integridad de sus pasajeros y el
vehiculo.

Los choferes estan obligados a cumplir con las comisiones de servicios
encomendadas; asi como a cubrir en forma rotativa las comisiones de servicios
fuera del herario regular y dias no laborables, conforme lo disponga la Unidad de
Logistica a través del encargado del Area de Transportes.

Los choferes asumen la responsabilidad civil o penal que pudiera derivarse de los
dafios y perjuicios que ocasionaran por negligencia, cuando esios no son
reconocidos por [a Compafila de Seguros, ademas de la sancion administrativa a
que hubiera tugar.

El chofer serd responsable del pago de la franquicia, siempre y cuando el
siniestro haya ocurrido por su negligencia y/o su responsabilidad comprobada.

En caso de robo de los accesorios y autoparies que posea el vehiculo, que haya
ocurrido por negligencia y/o responsabilidad comprobada del chofer, este debera
asumir su reposicion y las sanciones administrativas correspondientes.
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6.5

a.

Los choferes que resulten responsables por negligencia de infracciones de
transito, no imputables a deficiencias del vehiculo o de la Institucion, deberan
asumir integramente los pagos correspondientes a que tenga lugar.

Cualquiera que fuera la causa por la gue el chofer deje de conducir el vehiculo
gue se le haya encomendado, debera hacer entrega del referido vehiculo a la
Unidad de Control Patrimonial, con Acta de Entrega y Recepcidn de Vehiculos
(Formato N° 04), bajo responsabilidad de asumir el perjuicio que su omision
ocasione.

Los choferes seran responsables del cumplimiento de las leyes, normas,
directivas y demas disposiciones vigenies, entre las que se consideran el
Reglamento Nacional de Transito y la presenie Directiva.

Queda terminantemente prohibido que los choferes o usuarios de las movilidades
en comisién de servicios, accedan trasiadar a personas extrafas.

De la dotacion de combustible a los vehiculos

La Oficina de Administracion dispondrd la asignacién mensual méxima de
combustible para cada vehiculo operativo y que esté en circulacion, acorde & las
normas de austeridad y racionamiento de gastos.

£l suministro de combustible para los vehiculos serd a través de grifos y/o
concesionarios autorizados.

El suministro de combustible debe realizarse mediante vales prenumerados
autorizados por el Subdirector de la Unidad de Logistica, a fravés del encargado
del Area de Transpories.

La Unidad de lLogistica registrara el consumo de combustible en el Formato de
Conirol de Combustibie (Formato N° 05).

La Unidad de Logistica determinara el tipo de combustible (octanaje) para
abastecimiento de los vehiculos, siguiendo las recomendaciones del fabricante o
del personal especializado del taller o factoria con la que se trabaja.

Esta terminantemenie prohibido, bajo responsabilidad, dotar de combustible a
vehiculos gue no son de propiedad o no estén asignados a la Autoridad Nacional
del Agua.

6.7 Del mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos

La Unidad de Logistica disefiara el Plan de Mantenimiento Preventivo y
Correctivo de los Vehiculos con el apoyo del responsable del Area de
Transpories.

La Oficina de Administracion, a través de la Unidad de lLogistica, supervisara el
cumplimignto del Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de los
Vehiculos, asi como de la Revision Técnica de Vehiculos ante las instancias
correspondientes.

El chofer efectuara la Solicitud de Mantenimiento y/o Reparacion de Vehiculo
Cficial {Formato 06) dirigida a la Unidad de Logistica, de acuerdo al Plan y
necesidad del vehiculo.
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La evaluacion técnica serd realizada por personal especializado de un faller o
factoria de mecanica automotriz.

El mantenimiento y reparacién de vehiculos se realizara en los talleres
particulares que tengan experiencia de haber contratado con el sector piblico, los
mismoes que deben iener la opinidn favorable de la Unidad de Logistica, para lo
cual se debe tener presente que estos cuenten con capacidad instalada, mano de
obra especializada y que otorguen la garantia del caso en el servicio.

Al expedirse las selicifudes de cotizaciones para la reparacidn de vehiculos, estas

deben consignar condiciones previas, tales como:

s Exigir [a utifizacion de repuestos originales yfo alternativos de reconocida
calidad.

o Solicitar la garantia del proveedor por la mano de obra (en tiempo 6
kildmetros recorridos).

o [ a devolucion de ios repuestos cambiados (usadas).

s« El plazo que dura el servicio de la reparacién.

Estd terminantemente prohibido, hbajo responsabilidad, dotar de aceites,
repuesios y suministros, asi como servicios a vehiculos gue no son de propiedad
o no esten asignados a la Autoridad Nacional del Agua.

El chofer es responsable del vehiculo a su cargo y debera revisar diariamente los
niveles de combustible, hidrolina de direccidon y caja, aceite de motor, agua de
radiador, agua destilada de la baterfa, liquidos de freno y embrague, presion y
estado de las llantas, herramientas y accesorios, entre otros.

El chofer sera responsable de la conservacion, buen use, mantenimiento y
custodia del vehicuio que se le ha encomendado a su cargo.

El chofer debera asegurar la limpieza del vehiculo asignade, debiendo
permanecer junto al mismo durante &l servicio de limpieza.

Ante cualquier problema mecanico, necesidad de mantenimiento o necesidad de
una evaluacion técnica, el chofer debera requerir medianie Soliciiud de
Mantenimiento y/o Reparacion de Vehiculo Oficial {Formato N°® 06) a la Unidad
de Logistica.

El chofer designado para alguna comision de servicio fuera de su jurisdiccion,
previamente verificara el estado mecénice funcional del vehiculo, especialmente
la direccion, los frenos, la suspensién y 1a iluminacion.

Por medidas de seguridad, los vehiculos de propiedad o gue estén asighados a la
Autoridad Nacional del Agua, no podran permanecer estacionados frente a la
tnstitucién en espera por mas de diez (10) minutos; de ser este el caso, el chofer
procedera a guardar el vehiculo en las instalaciones de la Institucien.

Los choferes bajo responsabilidad, registraran toda la informacién requerida en el
Parte Diario del Conductor {Formato N° 07) o Libro de bitacora del vehiculo
asignado, presentandolo diariamente al encargado del Area de Transportes, al
finalizar o al iniciar las labores.

Los encargados del servicio de seguridad y/fo guardiania, emitiran informacion
diaria de |las salidas e ingresos de los vehiculos en el Formato de Control de
Vigilancia {(Formato N° 08), registrande e! ingreso y salida de cada uno de los
vehiculos.



6.8

L.a Unidad de Logistica debera llevar un legajo (file) por vehiculo, a fin de
determinar la frecuencia de mantenimiento v reparacion, asi como el cosio
respective de los mismos, evidenciande el gasio con copias de la orden de
servicio y de la factura correspondiente.

De |a seguridad y acciones en caso de siniestros

d.

La Oficina de Administracion, a traves de la Unidad de Logistica y el responsable
de Control Patrimonial, deberd verificar la vigencia de la péliza de seguro
vehicular.

La Unidad de Logistica verificara la vigencia del Segure Obligatorio de Accidentes
de Transito - SOAT de los vehlculos de la Autoridad Nacional del Agua y de los
vehicuios asignados a la Entidad.

En caso de siniestro, el chofer debe informar por el medic mas rapido a su jefe
inmediate y a la Unidad de Logistica de la Autoridad Nacional del Agua {(via
felefonica o correo electronico u oire medio disponible), regularizando esta
situacion mediante Informe y documentacion necesaria, dentro de las 24 horas de
ocurrido ef hecho.

Presentar de inmediate la Denuncia Policial respectiva y la manifestacion de los
hechos ante las autoridades policiales y obtener una copia certificada.

Someterse a la prueba de Dosaje Etilico y obtener una copia certificada.

Realizar el Peritaje Técnico de Constatacion de Dahos y obiener una copia
certificada.

Los choferes estan obligados a informar por escrito, detallando |la ocurrencia, en
un plazo ne mayor de 24 horas.

La Unidad de Centrol Patrimonial se encargara de comunicar a la Compaiiia de
Seguros Contratada.

Luego de un siniestro por ningln motivo se dehe efectuar reparaciones o arreglos
en forma perscnal.

De las faltas y sanciones

a.

b.

Se consideran faltas a las infracciones u omisiones a la presente Directiva.

Toda evidencia de abuso por parie de los usuarios, que comprometa el buen
servicio, conservacion y seguridad de! vehiculo, debera ser comunicada por &l
chofer ante la Unidad de Logistica, para deslindar responsabilidades.

Cuande los choferes en comisién del servicio, cometan actos de indisciplina y
tengan mal frato, los usuarios informaran a la Unidad de Logistica a través de su
jefe inmediato.

Cuande los choferes en comision del servicio, entreguen el vehiculo a ferceras
personas, sin autorizacion escrita para ello, constituira falta grave.

Se considera usurpacion de funciones cuando un funcionaric o servidor de una
dependencia distinta a [a Oficina de Administracion, Unidad de Logistica o al
Responsable de Contrel Patrimonial, asigna vehiculos y/o desigha comisiones de



servicio u ofras funciones derivadas de |la administracion de la flota vehicular de la
Autoridad Nacional de Agua.

f. Cuande un vehiculo se utilice de forma inadecuada ante usurpacion de funciones,
Ia responsabilidad recaera en el funcicnario que solicito y/o utilizo el servicio. Una
vez comprobada la faita fehacientemente, se amonestara al responsable acorde a
las normas vigentes; sin omitir la responsabilidad civil o penal que pudiera
derivarse como consecuencia.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 La Oficina de Administracion debera disponer la publicacion en el portal institucional,
dentro de los 30 dias calendario, posiericres a cada trimestre, el gasio efective por
demanda de combustible por el total de vehiculos oficiales y unidades de transporte
operativos, de su sede. En dicha informacion se indicara la relacion de tas unidades
no operativas durante dicho periodo.

7.2 La Oficina de Administracion queda facultada para dictar disposiciones
complementarias a la presente Directiva, que resulien necesarias.

VIll. RESPONSABILIDAD

Los directivos, funcionarios y servidores de los Organos de la Sede Central, Organos
Desconcentrados y Proyectos de la Autoridad Nacional del agua, son respensables del
cumplimiento de |la presente Directiva General, en lo que les corresponda de acuerdo a su
competencia.

IX. ANEXOS

Forman parte de la presente Directiva los anexos siguientes:

Formato 01: Papeleta de Salida de Vehiculos Oficiales.

Formato 02: Autorizacion de Circulacion,

Formato 03: Credencial de Vehicule Oficial.

Formate 04: Acta de Enfrega y Recepcion de Vehiculos.

Formate 05: Formato de Conirol de Combustible.

Formato 06: Solicitud de Mantenimiento y/o Reparacion de Vehiculo Oficial.
Formato 07: Parte Diario del Conductor.

Formate 08: Control de Vigilancia.

%Maﬁm‘ﬁ“
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FORMATO N° 01

Ministerio de Agricuitura Oficina de Administracion
Autoridad Nacional del Agua Unidad de Logistica

PAPELETA DE SALIDA DE VEHICULOS OFICIALES

DIRECCION U OFICINA SOLICITANTE:

NOMBRE DEL COMISIONADO:

ENTIDAD(ES) DE DESTINO:

MOTIVO DE LA COMISION:

DiA DE LA COMISION: HORA DESDE: HASTA:

NOTA: LA MOVILIDAD SE SOLICITARA CON UN DIA DE ANTICIPACION.
LA PAPELETA DEBERA CONTAR CON LOS V° B* CORRESPONDIENTES.

PARA SER LLENADO POR PERSONAL DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

VEHICULO: PLACA DE RODAJE:
CHOFER:
HORA DE SALIDA: HORA DE RETORNO:
KM. DE SALIDA: KM. DE RETORNO:
SAN ISIDRO,
V°B" OF. ADMINIST. VO B® COMISIONADO V° B® DIREC. SOLIC

b D TIRAEG
CHAPGRAN
Dltacto!

{(Tamano Y: de oficio).




FORMATO N° 02

AUTORIZACION DE CIRCULACION

NO......m20....-ANA-OA.

STDNO. ..,

El que suscribe, .....c..cccovveeicee e , Director de la Oficina de Administracién de la Autoridad
Nacional del Agua — ANA.
Acredita gue la camioneta, marca ..o ., de placa de rodaje N .......oeeees del afio ........ , tipo
............... , color ............, sera conducido por el sefior ..............c..c.u........., CON Licencia de Conducir NP

vieveeenep 01 cOMisian de servicio @ la Cludad de oo , del departamento de ...l
Funcionario responsable;
Recarrido de la comision: Lima - o - Lima
Fecha de la Comisidn: Del ...... al ... de ... del 20....

Por tanto solicitamos a las Autoridades competentes se sirvan dar las facilidades del caso, para el
buen desempeiio de sus funcicnes.

San Isidro, ....ccccvveeviee e

NOMBRE Y APELLIDOS DEL DIRECTOR
Director de la Oficina de Administracion

NOTA: Se recomienda por medidas de seguridad:

i.- No conducir el vehiculo oficial en horaric nocturno, bajo responsabilidad del
funcionario responsable.

2.~ La salida y llegada de la comision encomendada se realizaran en las instalaciones
de la ANA.
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FORMATO N° 03

CREDENCIAL DE VEHICULO OFICIAL

Anverso

PLACA DE RODAJE

RQN - 463

Reverso

VEHCULO ASIGNADO A:  JEFATURA

MARCA: TOYCTA
MODELO: LAND CRUISER PRADO
PLACA DE RODAJE: RAN463

Se solicita brindar las facilidades del caso al portador de fa presente
para el cabal cumplimiento de la comisidon encomendada en funcion
de servicio al Estade peruano.
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AUTORIEAS RLAIMAL L AEEL

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE VEHICULOS

UNIDAD DE LOGISTICA

FORMATO N° 04

AREA OE TRANSPORTES

FEGHA! CLASE Colonus: Afro Fab.:

PLACA: MARCA Cartoceria: Cilindros:

M, MODELO, N° Motor; Ruadas:

CONDICION:  GPERATIVO/INOPERATIVD COMBUSTISLE. N° de Serie: Ejes:

DENOMINACION { S| | ND CANTIDADESTADD| DENOMINACION 1] NO  [CANTIDARD ESTADO

PARACHOGUE DELANTERG ; BORNES

PARACHOQUE POSTERIDR i BATERIA

MASCARA i ESTRIBOS DE ALUMINIO

GUARDAFANGOS DELANTEROS [ESCARPINES

GUARDAFANGOS POSTERIORES NEBLINERDS

LUCES DELANTERAS OPTO. LIQ. DE FRENDS COM TAPA

LUZ DE SALON DPTO. HIDRALINA CON TAFA |

LUCES DIRECCIONALES DFTO. AGUA PILIMPIABARABRISA GON TAPA

LUCES DE FRENG DPTO, AGUA PIRADIADDS CON TAPA

LUCES DE ESTAGIONAMIENTO VISERAS TAPA S0L (ZQ. CON ESPEJO)

LUCES DE RETROCESO TAPIZ DE TECHO

LUCES DE EMERGENGIA TRICO

MICAS DELANTERAS CINTURGN DE SEGURIDAD i

MICAS POSTERIORES FRENO DE MANG :

MICAS LATERALES (DERECHA) ASENTOS DELANTEROS

MICAS LATERALES (ZQUIERDA} ASIENTOS POSTERIORES

ESPEJOS LATERALES PLACAS DE RODAJE

ESPEJ0 RETROVISOR (INTERIOR) CHASIS

GUANTERA PINTURA GENERAL

CODERAS LLAVE DE CONTACTO Y PUERTAS

PLUMILLAS LLAVE ADICIONALES {DE CANDADDS)

SRAZOS PORTA PLUMLLAS PUERTA DE COMBUSTIELE £/5EG. INTERIOR

LUNAS CORTAVIENTO [TAPA DEL TANQUE DE COMBUSTIBLE. S/LLAVE

MANIJAS DE CREMALLERAS ANTENA

MANLIAS INT/EXT DE PUERTAS PARLANTES

CLAXON PAIRE ACONDICIONADO

CENICEROS TAPA DE ACEITE DE MOTOR i

PS05 DE JEBE ITAPA DE RADIADOR ] i

SEGURD DE PUERTAS VARILLA MEDIDORA DE ACEITE DE MOTOR

SEGURO DE FAROS DELANTERDS VARILLA MEDIDORA DE HIDROLINA

SEGURCS DE MICAS POSTERIORES DISTRISUIDOR

SEGURC DE LLANTAS ALTERNADOR

(VASOS DE RUEDASTAPAS ARRANCADOR

‘ENCENDEDOR BOMBA DE INYECCION DE COMBUSTIBLE

HERAAMIENTAS Y OTROS: bos NO |CANTIDAD ESTADO| DENOMINACIONSemmemenst |  CANT. | KG. | EST. | FECHA VENG

GATA ORIGINAL (TIPO BOTELLA CIPALANCA EXTINTOR | i ] | ]

LLAVE DE RLUEDAS (X"

VARILLA DF LLANTA DENOMINACICN  MARCA | CARACTERISTICAS | EBsT,

LLAVES DE 30CA K" 8-10, y 12-14 i RADIC | !

DESARMADOR MIXT( (ESTRELLA-PLAND)

TRIANGULO DE SEGURIDAD DOCUMENTACION: 51 NG ICANTIDAD ESTADD

CHALECO DE PELIGRO TARJETA DE PROPIEDAD

FOTIQUIN SOAT

SEGUROS {ARODS - PLATOS - VASDS) REVISION TECNICA i
BITACORA DE CONTROL VEHICULAR i

DENODMINACION MARGA | GANT ARD MEQIDA EST. CREDENGIAL DE VEHICULO OFICIAL ]

LLANTAS 4

LLANTAS | COMBUSTISLEE | ! 12 Fi

DRSERVACIONES:

HERRAMIENTAS ADICIONALES: 51 NO  |CANTIOAD ESTADO! |HERRAMIENTAS ADICIONALES: S| ! NO |cANTIDAD ESTADD

CAJA DE HERRAMIENTAS ] ALICATE DE PRESION (107)

DESARMADOR PLANG (87 y 37 LLAVE FRANGESA (87

DESARMADOR ESTRELLA (57 y 47) LINTERNA DE MANO

LLAVES MIXTAS (10,11, 12y 13) CABLE PARA REMOLQUE DE LONA

ALICATE MECANICO {87 H INFLADOR ELECTRICD !

MEDIDOR DE DE PRESION DE AIRE JUEGO DE CABLES PARA PASAR CORRIENTE !

ENTREGUE CONFORME

NOMBRES ¥ APELLIDDS:
DNI N®:
DIRECCION U OFICINA:

NOTA -SERA RESPONSABILIDAD DEL CHOFER EL VEHICULD OFICIAL REGEPCIONATI
LO CUAL DESE TENER EN CONSIDERACION: LA LIMPISZA, EL CUIDADD MECANITO BASICO,

BUEN MANKEJD, ACATAMIENTO DE LAS LEYES, NORMAS Y DIRECTIVAS

NOMBRES Y APELLIDOS:
DI N
DIRECCION U OFICINA:

REC!BI CONFORME

LEVENDA

51/NO intarcar con X {CANTIDAD  En Nomeros
£5TADD itN) nupve, {3) bueno, (R) regutar, (M} maio y {s/p} sin probar
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FORMATO N° 05
Formato de Control de Combustible”
CONSUMO DE COMBUSTIBLE DEL. MES DE ............. DEL 20.....
Tino 4 Proci Lecturs dal
! NedaValo | Pocha Piaca tho b Chafor Asignado Manto S/, Gatones] oo PPU L ymLal
H Comb. Gl
: abastoear
Ga0 Sub total 51, 0.00 0.000
D2 Sub total Sf. 0.00 0.coo
Total de valas utilizados 0 Total 8. 0.00 0.co0
RESUMEN MENSUAL POR VEHICULOS
CONSUMO EN
PLACA ASIGN, COMB.
S/, GALONES
J_E_L\{PER*\UA Slra7est Ga0 0.00 £.000
\.Z WRRA
' SO 6487 oo 0.00 0.000
s,
Total parcial G90 0.00 p.0co00
RQON-4B3 na 0.00 (.000
ERIP-159 D2 0.00 £.000
ROH-787 D2 0.00 £.000
Total parcial D2 0.00 0.000
ETOTAL GENERAL 0.00 0.000




FORMATO N° 06

MINISTERIQ DE AGRICULTLIRA OFICINA DE ADI‘-‘EINI_FFRAGﬁN
AUTORIDAD NACIONAL DEL AGUA UNIDAD DE LOGISTICA

AREA DE TRANSPORTES

SOLICITUD DE MANTENIMIENTO Y/0O REPARACION
DE VEHICULO OFICIAL

Es grato dirigirme a usted, para solicitarle, se brinde atender los servicios de mantenimiento y/o
reparacion segun corresponda, al Vehiculo Oficial de acuerdo al siguiente detalle:

Marca: ....ocoovevieeeen, Color: e, " Placa de Rodaje: ...............

Modelo: ..o, ASIgNAMO 8! .o

Mahgz DdlPipdo
Sncratte Geperal
~
LTC‘ i gﬂ‘
“laria G

San Isidrg,

Firma del chofer

14




FORMATQG N° 07

MINISTERIO BE AGHICULTLRA ! | OFICINA  DE ADMINISTRACI GN
AUTORIDAD NACIONAL PEL AGUA i G alik [] LNIDAD DE LOGISTICA
ANA ! AREA DE TRANSPDRTES

CONDUCTOR @ e PLACA N° R CONSUMO DE COMBUSTI BLE  © 5/ s

VEHICULO NYDEL VALE © ... GALONES: ... FECHA: ..

| NOVIBRES ¥ AFELLIDOS (DSCARIO) - " - HORA KILOMETRAZE
DIRECCION/OFICINA ENTIDAD VISITADA UISTRITO SALIDA I RETORND | SALIDA RETORNO FIRMA

OBSERVACIONES:

.............................................................................................................................. FIRMA DEL CONDUCTOR

(Tamaiio % oficio)




FORMATO N° 08

CONTROL DE VIGILANCIA
SALIDA E INGRESO DE VEHICULOS

San Isidro,
Cia Fecha Mes Afio
Vigilante (dia): Firma:
Vigilante {(noche): Firma:
HORA KILOMETRAJE DIRECCION/OFICINA
PLACA CHOFER USUARIA
SALIDA | RETORNO SALIDA | RETORNO | oBeservacion

!

3 ]
\\ b,[ ak'?}
~Haria ot

s

et g




R
Autoridad Nacional del Agua

Secretaria Genaral

‘Dacenio de las Personas con Dizcapacidad en el Pent”
“*dito de la Integracion Nacional y Reconocimiento a Nuestra Diversidad ™"

cut: 14909

MEMORANDUM N°122 -2012-ANA-SG

PARA : Directores de Linea, Aseseramiento y Apoyo
Director Ejecutivo
Autoridades Administrativas del Agua
Administradores Locales de Agua

ASUNTO : Directiva General N° 002-2012-ANA-J-8G
FECHA : Lima, 30 MAR 2012

Adjunto para conocimiento y fines, ta Directiva General N° 002-2012-ANA-J-SG mediante la cual se
establecen los procedimientos técnico-administrativos para la administracion, uso, mantenimiente y control
del parque automotor de la Autoridad Nacional del Agua.

Esta Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todos los directivas, funcionarios y
servidores pablicos que prestan servicios en la Autoridad Nacicnal del Agua, independientemente de su

regimen faboral o contratacion.

oOEAG,, Alentamente,
8 %,

b,
-%‘":__‘&é

- o LE
Wnpgn®
Ing. Marco Antonio Nungz del Prado Coll Cardenas
Secretario General
Autoridad Nacional del Agua

W MWI@)&

Adjunto:
-Directiva en 16 folios



