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Generalidades

• El POI de cada Dependencia y UE de la

ANA en el Aplicativo Balanced Scorecard

(BSC) está organizado de manera jerárquica

similar al documento oficial (POI –

Detallado).

• Los términos utilizados en el BSC, están

representados por los íconos siguientes:

▲ Meta Presupuestal.

▲ Indicador (IND).

▲ Tareas Principales (inicial “T”), aquellas que

contribuyen directamente al indicador.

▲ Tareas de Soporte (inicial “S”), aquellas que

no están vinculadas directamente al indicador,

pero contribuyen al cumplimiento de la Meta

Presupuestal.



Ingresar a la siguiente ruta en el navegador web.

Generalidades

http://bsc.ana.gob.pe/QPR2019-1/Portal/

Ingresar su usuario y contraseña.
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Se muestra la pantalla principal del POI – Detallado a su cargo. Podrá acceder a través

de 02 opciones de acceso: A.1) “Dashboard” y A.2) “Seguimiento POI”.

A. Consulta de Datos

A.1. Dashboard

A.2. Seguimiento POI



Seleccionar la opción gráfico haciendo click en el nombre de su Dependencia

A.1. Consulta Dashboard

A.1. Dashboard



Para cada dependencia y UE de la ANA, se muestra información relevante en un

periodo determinado.

A.1. Consulta Dashboard



Los principales datos a considerar se describen a continuación.

A.1. Consulta Dashboard

Al mes en 
evaluación

Valor acumulado al 
mes en evaluación

Cumplimiento acumulado
((ejecutado acumulado / 

programado acumulado)*100)

Color del semáforo:

Verde: Cum. Acu. >= 100%

Ámbar: Cum. Acu. < 100% y >80%

Rojo: Cum. Acu. <=80%

Tendencia respecto al periodo 
anterior

Creciente

Decreciente

Sin variación

Nombre del 
indicador



Los principales datos a considerar se describen a continuación.

A.1. Consulta Dashboard

Promedio del 
cumplimiento de tareas

Promedio de ejecución 
presupuestal

Promedio de cumplimiento 
de indicadores

Promedio de cumplimiento de: Indicadores, 
tareas y ejecución presupuestal



Al seleccionar haciendo click en el nombre de un indicador, una ventana de detalle

aparece en la parte inferior. Es posible ampliarla desde el borde.

A.1. Consulta Dashboard

Ampliar desde el 
borde

Ventana 
detalle



En la ventana de detalle se muestra información acerca de las características del

indicador y su comportamiento histórico, tanto mensual como acumulado.

A.1. Consulta Dashboard



Para exportar el Dashboard a un Power Point se debe seguir la secuencia siguiente:

(A, B y C).

A.1. Consulta Dashboard

A. Seleccionar 
“Exportar a Office”

B. Click en el 
botón verde

C. Click en 
“Exportar a Power

Point*”

* Se generará la imagen del Dashboard seleccionado en Power point



Seleccionar la opción “Seguimiento POI” para visualizar la información del POI –

Detallado a su cargo.

A.2. Consulta “Seguimiento POI”

A.2. Seguimiento POI



La vista muestra el “Seguimiento POI” (seguimiento mensual y acumulado a nivel de

indicadores y tareas) del POI – Detallado y algunos atributos.

A.2. Consulta “Seguimiento POI”

• POI Vigente: Última modificación del POI – Detallado (Meta Anual).

• Prog. Mens.: Programación del mes seleccionado (Programación Mensual).

• Ejec. Mens.: Ejecución del mes seleccionado (Ejecución Mensual).

• % mens.: Cumplimiento Mensual ((Ejecutado Mensual / Programado Mensual) * 100).

• Ejec. Anual: Ejecutado desde el inicio de año hasta el mes seleccionado (Ejecutado Anual).

• % Anual: Cumplimiento Anual ((Ejecutado Anual / POI Vigente) * 100).

• Prog. Acum.: Programado desde el inicio de año hasta el mes seleccionado (Programado Acumulado).

• Ejec. Acum.: Ejecutado desde el inicio de año hasta el mes seleccionado (Ejecutado Acumulado).

• % Acum. al mes: Cumplimiento al Mes seleccionado ((Ejecutado Acumulado / Programado Acumulado) * 100).

Seleccionar el
Mes a trabajar



El semáforo muestra (a nivel de metas presupuestales, indicadores y tareas) lo

ejecutado hasta el mes evaluado (Ejec. Acum. / Prog. Acum.)

A.2. Consulta “Seguimiento POI”

* El semáforo es representado por un circulo de color: rojo, amarillo y verde, según el grado de cumplimiento

Color del semáforo:

Verde: Cum. Acu. >= 100%

Ámbar: Cum. Acu. < 100% y >80%

Rojo: Cum. Acu. <=80%

Tendencia respecto al periodo 
anterior

Creciente

Decreciente

Sin variación



Es posible desplegar o agrupar los indicadores seleccionando la opción (+) o (-) al lado

izquierdo de cada indicador.

A.2. Consulta “Seguimiento POI”

Agrupar

Desplegar



Al seleccionar y dar click en el nombre de un indicador, tarea o meta presupuestal, una

ventana de detalle aparece en la parte inferior. Es posible ampliarla desde el borde.

A.2. Consulta “Seguimiento POI”

Ampliar desde el borde

Ventana 
detalle



En la ventana de detalle se muestra información acerca de las características del

indicador, tarea o meta presupuestal y su comportamiento histórico, de manera

mensual y acumulada.

A.2. Consulta “Seguimiento POI”
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Paso 01. Para iniciar con el registro y carga, dar click en la tarea e ingresar en la

opción Add Action (Agregar Acción).

B.1. Registro

C. Dar click aquí. Se abrirá la
ventana “Crear comentario”

A. Dar click aquí.

B. Dar click aquí.



Paso 02. En la ventana “Crear comentario” ingresar el valor ejecutado, llenando los

siguientes campos (A, B, C y D) correctamente. Esta información será revisada por la

UPM-OPP para su validación. No modificar los campos que no se mencionan en este

paso.

B.1. Registro

A. Colocar la palabra Ingreso
seguido del Mes y Año a reportar.

B. Colocar la palabra Ejecución
e indicar lo ejecutado en el mes.
No olvidar colocar la unidad de
medida.

De ser el caso indicar:
- Problemas que afectaron la
ejecución:
- Medidas correctivas:

D. Seleccionar Add (Agregar) para
adjuntar la documentación sustentatoria
del valor reportado. Se abrirá la ventana
“Anexar Archivo”

C. Seleccionar la opción
“Todos” para que el verificable
cargado se pueda visualizar.



Paso 03. En la ventana “Anexar archivo”, adjuntar la documentación sustentatoria de

lo ejecutado, llenando los campos (A, B, C y D) correctamente.

B.1. Registro

B. Elegir la opción
Embedded (Incrustado).

C. Elegir opción “Elegir
archivo” para adjuntar el
documento (menos de 20
Mb).

D. Confirmar el archivo
adjunto dando click en la
opción OK.

A. Nombrar al archivo
como: “Sustento Tarea” que
corresponda.

(Ejm: Sustento Tarea 1)



Paso 04. Es posible adjuntar varios archivos sustentatorios para cada tarea,

repitiendo el paso 03. No modificar los campos que no se mencionan en la presente

lámina.

B.1. Registro

B. Finalmente, confirmar la información
registrada dando click en la opción Ok.

A. Verificar si los datos se
cargaron correctamente



Paso 05. Para verificar el registro realizado, seleccionar la tarea y dar click en la

pestaña Recent Actions (Acciones Recientes).

B.1. Registro

C. Dar click para visualizar la
carga realizada de la tarea.

B. Dar click en la opción:
Acciones Recientes.

A. Dar click aquí.
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