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NORMAS PARA LA RECEPCION DOCUMENTAL EN LAS VENTANILLAS DE
TRAMITE DOCUMENTARID DE LA AUTORIDAD NACIONAL DEL AGUA —
AMNA

DIRECTIVA GENERAL N° 0% -2011-ANA-J-OA

Formulada por: Oficina de Administracion — Unidad de Archive y Tramite Documentario.

Fecha: 70 Jii 201

LOBJETIVO:

Normar el proceso de racionalizacion de las acciones especificas de recepcion,
clasificacion, registro, distribucién y control de la documentacion que se tramita en las
ventanillas de tramite documentario de la Autoridad Nacional del Agua.

LFINALIDAD:

Lograr la simplificacion, celeridad y eficacia del tramite documentario, en los servicios que
se proporcionan en las ventanillas de tramite documentario de la Sede Central y Organos
Desconcentrados de la Autoridad Nacional del Agua — ANA.,

ILBASE LEGAL.:

= Constitucion Politica del Per(, Art. 2°, incisos 5) y 20).

» Decreto Legislativo N° 997 - Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Agricultura.

o ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos

o Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica.

o Ley N° 27927 - Modificatoria de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

= Ley N® 29060 — Ley del Silencio Administrativo.

= Ley N° 27444 — | ey del Procedimiento Administrativo General.

= Ley N° 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

= Decreto Supremo N° 072-2003-PCM- Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informaciaon Publica.

= Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de ta Ley de
Transparencia y Acceso a ia Informacion Publica.

o Decreto Supremo N° 012-2010-AG — Texto Unico de Procedimientos Administrativos
de la Auloridad Nacional del Agua — ANA.

= Directiva "Servicio de Atencién de Denuncias”, aprobada por Resolucion de
Contraloria N® 443-2003-CG.
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o Directiva General N® 0005-2009-ANA-J-OA - Normas para la Foliacidn de Documenios
Archivisticos en los Archivos Integrantes de la Autoridad Nacional del Agua - ANA.

o Directiva N° 005-2008- AGN/DNDAAI - Normas para la Foliacion, de Documentos
Archivisticos en los Archivos Integrantes del Sistema Nacional de Archivos.

o Directiva General N°® 0002-2009-ANA-J-OPP; - Normas para la Formulacion, Tramite,
Aprobacion y Actualizacion de Directivas de la Auioridad Nacional del Agua- ANA.

ALCANGCE

La presente Directiva es de aplicacion en los organos de la Sede Central y Organos
Desconcentrados de la Autoridad Nacional del Agua, donde se procesa docurmentacion a
través de las ventanillas de tramite documentario.

NORMAS

5.1 La numeracién de los documentos empezard el primer dia Giil del afic en forma
correlativa, del 1 hasta la que alcance el titimo dia del mismo afio.

5.2 El documento y/o expediente administrativo empezara con el primer escrito del
interesado o con la orden del funcionario competente, cuando se inicia de oficio, y se
seguiran agregando al expediente por estricto orden cronoldgico los documentos,
escritos y demas actuados debidamente foliados, cuidando de formar con todos un solo

cuerpo.

5.3 Todo documentio que se presente en una Ventanilla de Tramite Documentario de la
Autoridad Nacional del Agua, debe contener los requisitos establecidos en el Articulo
113° de la Ley N° 27444 ~ley del Procedimiento Administrativo General, que son los
siguientes:

a. Nombres y apellidos completos, domicilioc y nimero de Documento Nacional de
Identidad o carné de extranjeria del administrado, y en su caso, sefizlar la calidad
de representacion que ejerce, indicando [a persona a quien represente.

b. La expresion concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo sustente y
cuando e sea posible, los de derecho.

c. Lugar, fechay firma o en caso de no saber firmar o estar impedido, debera colocar
su huella digitat.

d. Laindicacion clara y precisa del drgano o la autoridad a la cual es dirigida.

e. La direccién del lugar donde se desea recibir las nofificaciones del procedimiento.
La designacion del domicilio surte sus efectos desde su indicacion y es presumido
subsistente, mientras no sea comunicado expresamente su cambio.

f.  Detallar la relacién de los documentos y anexos que acompana.

g. La identificacion del expediente de la materia, cuando se trate de procedimientos
ya iniciados.
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5.4 Toda documentacion que el administrado presente, debe encontrarse completamente
foliada y compaginada, siguiendo el orden regular de los documentos que ia integran en
concordancia con la Directiva General N° 0005-2009-ANA-J-OA.

5.5 Cuando el documento y/o expediente sea preseniado por representante, debe
verificarse que dicha representacion haya sido otorgada por el administrado de acuerdo
a las reglas establecidas en el articulo 115° de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General, que sefiala: “Para la tramitacién ordinaria de los procedimientos,
es requerido poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta
en el escrito, o acreditando una caria poder con firma del administrado”.

5.6 El otorgamiento de representacién no impide la intervencién del propio administrado
cuando lo considere pertinente, ni el cumplimiento por este de las obligaciones que
exijan su comparecencia personal.

5.7 Cuando el documento presentado constituya un recurso administrative, como: recurso
de reconsideracion, apelacion o revisién, la Ventanilla de Tramite Documentario debera
verificar que el mismo contenga los requisitos establecidos en los articulos 113° y 211°
de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

5.8 Todo documento presentado en la Ventanilla de Tramite Documentario debe
encontrarse acomparnado de una copia similar y legible, salvo que fuere necesario un
numero mayor para notificar a terceros. Dicha copia debe ser considerada como cargo y
devuelta al administrado conteniendo impreso el sello de recepcion institucional, como
constancia de su recepcion.

5.9 La constancia de recepcion documental serd impresa por la Ventanilla de Tramite
Documentario en el original y cargo del documento presentado, e indicara
obligatoriamente la fecha, hora y lugar de presentacion, la firma del personal que lo
recibid, asi como el nimero de folios contenidos.

5.10 Se recibira un documento por procedimiente y se realizara su registro en ef Sistema de
Tramite Documentario, asignandole un nimero de registro correspondiente, cada caso
tiene un trémite distinto, por ello se presentaran en forma separada, salvo acumulacion
de actuados.

5.11 Para registrar un documento se deberd consignar los siguientes daios: tipo de
documento, fecha del documento, datos del remitente y del destinatario, asunto, nimero
de folios, codigo del procedimiento TUPA, si corresponde.

5.12 Esta prohibido colocar como Asunto "En texto", “Lo que se indica”, etc., y escribir en
abreviaturas, que no estén considerados expresamente en un documento, en aplicacién
del Principio de Transparencia y por dificuitad en fa busqueda de documentos en el
Sistema de Tramite Documentario.

3.13 Todos los documentos remitidos a traves de correo certificado seran presentados en la
Ventanilla de Tramite Documentario en sobre abierio, a fin que el personal encargado de
su recepeion pueda proceder de acuerdo a ias disposiciones precedentes. Se exceptian
de esta obligacion los sobres dirigidos a los Comités Especiales, al Organo de Control
Institucional de la Autoridad Nacional del Agua y al Tribunal Nacional de Resolucion de
Controversias Hidricas, de acuerdo a la norma que les corresponde; asi como los gue se




presenten en sobre cerrado con la consignacion expresa de “CERRADO
CONFIDENCIAL”, siempre y cuando contengan claramente el nombre del remitente vy
del destinatario.

5.14 No seran recibidos por la Ventanilla de Tramite Documentario los documentos
calificados como correspondencia personal que se envian al personal de la Autoridad
Nacional del Agua, tales como: tarjetas de crédito, estados de cuenia de tarjetas de
crédito, AFP's, volantes e informacién de tiendas comerciales, postales, tarjetas de
cumpleafios y partes matrimoniales, entre ofros.

5.15 Toda solicitud de informacion segtin la Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-
PCM, se hara mediante el Formularic de Solicitud de Acceso a la Informacién Publica

{Anexo 1}

5.16 La Ventanilla de Tramite Documentario al momento de realizar la recepcién de los
documentos, debera entregar al administrado el numero asignado que registro el
Sistema de Tramite Documentario, el cual servira al usuario para la ubicacion de su
documento mediante la pagina web de la Autoridad Nacional del Agua. El mismo
ndmero debera figurar en la recepcion del original presentado.

5.17 Todo documento debe ser recibido por la Ventanilla de Tramite Documentario: sin
embargo, respecto a los documentos que no cumplan con los requisitos establecidos en
i el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Autoridad Nacional del
Agua (Anexo 2), ni con el articulo 113° de la Ley N° 27444 — | ey del Procedimiento
Administrativo General, deberan ser recibidos por la Ventanilla de Tramite Documentario
colocando el sello de subsanacion documental (Anexo 3) de manera adicional al sello de
recepcion, en el original y cargo del documento, el cual sera firmado por el interesado en
sefial de conformidad.
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5.18 En el sello de subsanacion documental debera consignarse expresamente la relacién
de los documentos faltantes, la firma de la persona que recibe el documento y la firma
del administrado o persona que presenta el documento, asi como el otorgamiento del

plazo de dos (2) dias héabiles al administrado para la subsanacion de las observaciones

: advertidas, bajo apercibimienic de tenerse por no presentada su solicifud en casa de

omitir su subsanacion, de acuerdo a lo establecido por el articulo 125° de la citada Ley.

5.19 Los documentos incompletos recibidos en cumplimiento del articulo 125° de la Ley N°
27444 — ey del Procedimiento Administrativo General, deberan ser registrados en el
Sistema de Tramite Documentario inmediatamente después de su recepcion, sin
proceder a realizar su derivacion al area que corresponde atenderlos, hasta que el
administrado cumpla con presentar los documentos faltantes en el plazo otorgado para
su subsanacion. De producirse la subsanacién, la Ventanilla de Tramite Dogcumentario
debera realizar su inmediata derivacion considerando como fecha de su ingreso la fecha
inicial de su recepcion y no la fecha de su subsanacion; en caso conirario, debera
registrarlo como "“NO PRESENTADQ", devolviéndole al administrado los documentos
presentados y el monio de los derechos de tramitacion que hubiese abonado.
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6.1 Procedimiento para la Recepcién, Registro y Derivacion de Documentos en la
Ventanilla de Tramite Documentario.
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VI

Todos los documenios recibidos en la Venianilla de Tramite Documentario, seran
registrados inmediatamente después de su recepcidn en el Sisiema de Tramiie
Documentario. Si algin funcionario, secretaria o trabajador de la Institucion, recibe
directamente un documento externo, lo haré bajo su responsabilidad y con cargo a
presentarlo personalmente en la Ventanilla de Tramite Documentario para su registro
formal, para ello se debera seguir los pasos siguientes:

a.

Recibir la documentacion de los Organos desconcentrados de la Autoridad Nacional
del Agua, otros sectores y del publice interesado conforme a disposiciones vigentes.

Verificar la conformidad de la documentacion, la cual debe contener los requisitos
exigidos; de no encontrarse conforme, se procedera segun lo detallado en los parrafos

5.17 y 5.18 de la presente Directiva.

Estampar el sello de recepcion y firma del original y cargo del documento.

Entregar al interesado la copia con la respectiva recepcion.

Foliar correlativamente los documentos de acuerdo a la Directiva N® 0005-2009-ANA-
J-OA.

Examinar el contenido del documento o expediente y clasificarlo de acuerdo al tramite
solicitado.

Registrar las especificaciones pertinentes de la documentacion, Para el registro de
documentos en el Sisiema de Tramite Documentario, no deberan regisirarse los
nombres y apellidos del remitente y del destinatario en forma abreviada. Su registro
sera de manera completa, consignando primero los nombres y luego los apellidos.

Distribuir la documentacidn y controlar que llegue a su destino.

Recabar los cargos de la entrega de los documentos.

Los documentos recibidos en la Ventanilla de Tramite Documentario, segun el asunto
o referencia, seran derivados y enfregados el mismo dia de su registro, a través del

Sistema de Tramite Documentario al area correspondients, de acuerdo al articuto 117°
de [a Ley N° 27444 - | ey del Procedimiento Administrativo General.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 El contenido de la documentacion y/o expediente administrativo es intangible, no podran
introducirse enmendaduras o raspaduras, enirelineados ni afadiduras de ninguna clase,
una vez gue estos hayan sido firmados por el funcionario competente.
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/.2 La dependencia que reciba un documento que no sea de su competencia, lo derivara
inmediatamenie a la que le corresponda.

7.3 La Oficina de Adminisiracion, a través de la Unidad de Archivo y Trémite Documentario

sera la encargada de supervisar el cumplimiento de la presente Directiva.

7.4 El encargado de la Unidad de Archivo y Tramite Documentario, tendré a su cargo las
acciones de seguimiento y control de la documentacién con la finalidad de contar con
informacién actualizada sobre la situacién de la documentacion y brindar informacion

oportuna a los usuarios.

VI, RESPONSABILIDAD

Los Directivos de los Organos de la Sede Ceniral y los Organos Desconcentrados de la
Autoridad Nacional del Agua, son responsables de la aplicacion de la presente Directiva, de

acuerdo a su competencia.
IX. ANEXOS
Forman parte de la presente Directiva los anexos siguienies:

Anexo 1: Formutario de Solicitud de Acceso a la [nformacion Publica.
Anexo 2: Formatos de verificacion de requisitos del TUPA de la Autoridad Nacional del

Agua.
Anexo 3: Sello de subsanacion documental.
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Anexe el Reglamento de la Ley de Transparencia y acceso a la Informacidn Piblica
AMEXO - DECRETO SUPR_EMO M2 0?2_-_2003—?(_:1‘1‘1

|Ei D=creto Suprama de la refzrencis 32 publictd =a la sdicidn d21 7 de zgeste d2 3005, pagina 258373

SOLICITUD DEACCESD A LA [NFORIMACION

pOBLICA N2 DEAEGISTRO
{Texta Unieo Ordenado de la Ley i 27806, Ley de
Transparencia y &cceso a lalnformacidn Pdblica,
FORMULSRID aprobado
por Decrete Suprema N* 043-2003-PCM)

1. FUNCIONARIG RESFONSABLE DE ENTREGAR LA IHFORMACIGN:

1. DATOS DEL SCLICITANTE

AFELLICOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTC DE INDENTIDAD
DNIfLE/CESOTRO
AV{CALLE/IR/FE) NE/DFTD.IMT. DISTRITS URBANIZACIGN
PROVINCIA CEPARTAMENTD Correo Electronico| TELEFCHO (DRLIGATORI O]

11, INFORMACIGN SOLICITADA

IV, DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE INFORMACIGH

. FORMSA DE EHTREGA DE LA INFCRMACIEN [MARCAR CON UN 3 B

COFiA SIMPLE D DISKETTE D co D Corraa Electronico D aJTRO D

SFELLIDCE Y NCWMERES FECHAY HORS DERECEFCICH

FIRRS

CESERVATICNES Lo mer e s s

Wt
L2 WALTER ADLANDO

A EERGH




ANEXO 3: SELLO DE SUBSANACION DOCUMENTAL.

MINISTERIO DE AGRICULTURA
ANA
Autoridad Nacional del Agua

{2} Documentos faliantes:

Tiene 2 dias habiles, contados a partir de la recepcion
de la presente, para subsanar la omisidn; caso
contrario se considerara como no presentada su
solicitud, de conformidad con Io dispuesto por &l
articulo 125° de [a Ley N° 27444,

(6) FIRMA DEL RECEPTOR:

(c) FIRMA DEL INTERESADO:

(d) San Isidro, .......de............ del 201....
Dimensiones:
< Largo : 8 cm.
L Ancho : 8,5 cm.
& Abg J»’-\‘\’IE‘?
2 CrRRASCO
% AOUILAR Instrucciones para su llenado:

(a) Relacién de documentos faltantes.

(b) Firma del personal gue recibe el documento.

(c) Firma del administrado o solicitante.

(d) Dia, mesy afio en gue se realizé el requerimiento.
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Ministerio de Agricultura
Autoridad Nacional def Agua

“Decenio de las Persenas con Discapacidad en el Peri”
"Afio del Cenienario de Machu Picchu para ef Mundo”

CUADRO N° 1
NO
PROCEDIMIENTO DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO - TUPA
TUPA

001 Permiso de Uso de Agua

002 Autorizacion de Uso de Agua

011 Autorizacion para realizar estudios destinados a la Ejecucion de Obras en Fuentes Naiurales
de Agua o Infraestructura Hidraulica Multisectorial

012 Autorizacion de Ejecucion de Estudios de Aguas Subterraneas para la Obtencion de Licencia
de Uso de Agua Subterranea, con Perforacion

013 Aprobacion de Estudios de Aprovechamiento de Recursos Hidricos para ta Obtencion de
Licencia de Uso de Agua Superficial

014 Aprobacion de Estudios y Autorizacion para la Ejecucion de obras de Alumbramiento de Agua
Subterranea para la Obtencion de la Licencia de Uso de Agua Subterranea

015 Autorizacion de Ejecucion de Obras de Aprovechamiento Hidrico, para la Obtencion de la
Licencia de Uso de Agua Superficial

016 Otorgamiento de Licencia de Uso de Agua

017 Otorgamiento de Licencia de Uso de Agua Provisional

018 Extincion y Otorgamiento de fa Licencia de Uso de Agua por cambio de Titular

#can
Subdirectora (=)

ANA -

VO
2 e Ekﬁa-g_; E

CUADRON° 2

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Otorgamiento de Licencia de Uso de Agua Subterranea

Regularizacion de Licencia de Uso de Agua Superficial

Regularizacion de Licencia de Uso de Agua Subterrénea




PROCEDIMIEMNTO N° 001

Penominacion de Procedimiento TUPA

Permiso de uso de agua

NEGATIVO
30 DiAs
3.27 % UIT
Ne REQUISITOS CONFOR-MIDAD
138 Salicitud dirigida al Adninistrador Loca) de Agua.
02 F)ot;um&ntu de Identidad del patidonario, si es persona Juridica dz?be presentar documento gue acredite la personeria
jutidica y poderes del representante Jeaal inscritos en registros publicos
03 Documento que acredits la propiadad o posesian legitima def predio en el que hard uso eventual del agua
04 Documentn tEcnico que cuantifique Ja disponibilidad de agua por Aitracién, sequn sea el taso.
Documento que acredite gue el predio cuenta con [as obras autarizadas de captacion, conducddn, utilizaddn,
) avenamiento, medicidn y las demas gue fuesen necesarias para ef uso eventual de! recurso, emitido por el sector

comespondignta.

06 Compromiso de pago por derecho de inspection ocular.

Recibo da page por derecho de tramiz.
T

8 Informe Técnico, conforme al formatn anexo NO 2 de la RJ. 579-2010-ANA.

9 Conformidad del informe tgenico, por ef Administrador Local de Agua

10 infarme Legal y proyecto de resolugidn

Nota (*) Indicar si es por superdvit hidrico o aguas residuales, entendiendose éste dltime 3 las aguas superficisles de
retormo, drenaje, filtraciones resultantes def efedicio def derecho de los titulares de licencia de uso de agua.

Comentarios refacionados con la revisién y control de los requistos:

Nombre y apellido del revisor:

V.B. del revisor

V.B.del ALA

Lugar:




PROCEDIMIENTO N° 002

Danominacion de Procedimiento TUPA

Augtorizacién de uso de agua,

NEGATIVO
30 DiAS
3.42 % UIT
N REQUISITOS CONFOR-MIDAD
ot Solicitud dirigida al Director de la Autoridad Administrativa del Agua.
a Documento de identidad del peticionario, si es persona juridica debe presentar documento que acredite la personeria
juridica y poderss del representante legal inscritos en registro piiblicos
03 Documento que acredite la autorizacion de 1a ejecucion de estudios u obras al que se destinara el uso del agua, emitido

por la aytoridsd competente.
04 Decumento que acredite la propiedad o posesidn legitima del predio en e que hard uso del agua.
Memoria descriptiva del proyecto de aprovechamiento hidrico, en el que se acredite {a disponibilidad del recurso hidrico

05 solicitade, para estudios u obres. (*)
Memoria descriptiva del proyecto de lavado de suelos, en el que se acredite la disponibilidad de! recurse hidrico solicitado
06 "
y la Infraestructura de evacuacion, (*)}
o7 Compromiso de pago por derecho de inspeccidn ocular.
03 Redi cho de tramite.

ibo de pago por dere
Ch

ErERARAIDEEVALL

Informe Técnico, conforme al formato anexo NO 2 de la R.J. 379-2010-ANA.

10 Certificacion ambiental.
e e s e e B DA E EVALUAGION - ENTE RESO LRIV O e e e o e

11 Conformidad del informe técnico. D

12 Informe Legal y proyecto de resolucion.

Comentarios relacionados con la ravision y control de los requistos:

Nombre y apellido dei revisor: V.B. del ALA V.B. del AAA

V.B. del revisor

Lugar:

{*} Item 05 y 06 Conforme al formato anexo N° 12 de la R.J. 579-2010-ANA.




PROCEDIMIENTO N© 011

Autorizacion para rezlizar estiudios destinados 2 Ja ejecucion de obras en fuentss naturales de agua o infreestructitra hidraulica

multisectorial
POSITIVD
15pias
5.35 %o UIT
ND REQUISITOS CONFOR-MIDAD
01 Selicitud dirigida ! Director de [2 Autoridad Administrativa detf Agua.
0z Documento de identidad del peticionzrie, si es persona juridica debe presentar documento que scredite la personeria
juridica y poderes del representante lagal inscritos en reaistro plbficos.
03 Ficha tcnica. {*)

Recibo de pago per derecho de tramite.

Conformidad del informe téenico.

e T e ETADADEEVAL UAGIO N ENTE LS TRUCTOR te s ot
5 Informe Técnico, conforme al farmato anexo N° 2 de la R.J. 579-2010-ANA.

7 Informe Legal y proyecto de resolucidn.

Comentarios relacionados con la revisién y control de los requistos:

Nombre y apellido del revisor: V.B. del ALA

V.B. del revisor

V.B. del AAA

Lugar:

{*} ltem 03, agua superficial conforme al formato anexo N° 3 de 12 R.J. 579-2010-ANA. Agua subterranea conforme al formato anexo

N° 5 de Ia R.J. 579-2010-ANA.




——cn P
- o

PROCEDIMIENTO N2 912
Denominacion de Procedimiento TUPA

Autorizacion de ejecucidn de estudios de aguas subterrdneas para la obtencién de licencia de uso de agua subterrénes, con perforacién

NEGATIVC
30 DiAS
5.29 % UIT
Ne REQUISITOS CONFOR-MIDAD
01 Solicitud dirigida al Director de la Auvtoridad Administrativa del Agua.
02 Documento de Identidad del peticionario, si es persona juridica debe presentar documento que acredite [z perscneria
juridica y poderes det representants legal inscritos en registros publicos.
03 Ficha téenica del proyecto a sar ejecutado. (*)
+2] Compromiso de page por derecho de inspeccidn ocular, seglin cormesponda.
Redba de pago por derechn de tramite.

Pubhcacmn del resumen de la sollc:tud dlano oficial y de mayor circulacion en el dmbito donde se ubica la
fuente de agua.

7 Opinion def SERNANP, INC

6 Documento que acredite la colocacion de avisas de 1a solidtud. [j

8 Informe Técnica, conforme al formato anexo N° 2 de I3 R.). 579-2010-ANA,
S I KR

RDACK A\ i A Y SR
9 Conformidad del informe técnico. C]

10 Informe Legal y proyecto de resolucion.

Comentarios relacienados con la revisién y control de los requistos:

Nombre y apellido del revisor: V.B. del ALA V.B. del AAA

V.B. del revisor

Lugar:

{*) tem 03, conforme al formato anexo N° 5 de a R.J. 579-2010-ANA.
it




PROCEDIMIENTO N° D13
Denominacion de Procedimiento TUPA

Aprobacién de estudios de aprovechamiento de recursos hidricos para la obtencidn licenciz de uso de agua suparficial

NEGATIVO
30 piAs
5.04 %UIT
e REQUISITOS CONFOR-MIDAD
438 Solicitud dirigida af Director de la Autoridad Administrativa del Agua.
02 Documento de identidad de! peticionarie, sl es persona juridica debe presentar docomento que acredite ta personariz
juridica y poderes del representante legal inscritos en registros publicos.
03 Estudio hidroldgico. (*)
04 Compromiso de page por derecho de inspeccidn ocular, segin correspanda.
05 Recibo de pago por dereche de tramite.
SRR e ST =
6 Piblicacién del resurmen de la solictud en diario ofidal y de mayor drculacién en el &mbito donde se ubica la
fuente de agua y documento que acredite I3 colocacidn de avisos de la solicitud.
7 Estudio de aprovechamiento hidrico conforme al formato anexo N° 4 de la R.J. N9 578-2010-ANA, Item I y
II, y anexos.

Informe Técnico, conforme al formato anaxo N© 2 de Ia R.J. 579-2010-ANA.

Conformidad del informe técnico.

10

Informe Legal y proyecto de resofucidn.

Comentarios relacionados con la revisién y control de {os requistos:

Nombre y

V.B. del revisor

apellido del revisor: V.B. del ALA V.B. def AAA

i ugar:

(*)item 03, ¢

onforme ai formato anexo N° 4 de la R.J. 579-2010-ANA.




PROCEDIMIENTO N° 014
Denomtinacién de Pracedimiente TUPA

Aprobacion de estudios y autorizacién para la ejecucion de obras de 2lumbramiente de agua subterranea para la obtendén de Ja licencia de

uso de agua subterransa.

NEG.@TIVO
30 DIAS
5.04 % UIT
h REQUISITOS CONFOR-MIDAD
01 Solicitud dirigida al Director de |2 Autoridad Administrativa del Agua.
02 I?O\::{.]mentu de identidad del peticionario, si E.persuna }'u.n'dica d?b‘? presentar documento que acredite la personetia
juridica y poderes del representant= legal insaritos en registros priblicos
3 Estudio hidrogeoldgico.
04 Decumento que acredite 1a Htularidad de la conduccion del terrena donde se perforard €l pozo.
05 Resultados de la perforadidn de pozos exploratorios, cuando corresponda. (*)
oa Instrumento Ambiental aprobado por I autoridad ambiental sectorizl cuando correspenda.
07 Compromiso de pago por derecho de inspeccidn ocular, seglin corresponda.
08 Recibo de pago por derecho de bdmita.

DN ENIE TN ST RUCTOR e

e ETAPDDEEVAEUR

13

9 Resoludidén Directoral de Autorizacin de Ejecucion de Obras.

10 Documento que acredita fa Htularidad de |z vnidad operativa o predio termeno donde se utilizzr2 el agua salicitzda. [:]
it Documento que acredite el seneamiento de servidumbra de ser ef caso. D
12 Informe Técnico, conforme &l formato anexe N© 2 de la R.J, 575-2010-ANA. C]

EENTERESOLUTIVG:

E100

I ETARADE EVAED)

Conformidad del informe técnico.

14

Informe Legal y proyecio de resolucion.

Comentarios relacionados con [a revisidn y control de los requistos:

Nombre y apellido del revisor:

V.B. del revisor

V.B. del ALA V.B. del AAA

Lugar:

{") tem 05,conforme al formato anexo N° & de [a R.J. 579-2010-ANA, si corresponde a un pozo, v formato N° 7 si s2 trata de galeria




PROCEDIMIENTO N9 015
Denominacion de Procedimiento TUPA

Autorizadion de ejecucién de obras de aprovechamiento hidrico, para la obtencidn de Ia licencia de uso de 2gua superfidal.

NEGATIVO
30 DIAS
5.03 Yo UIT
No REQUISITOS CONFORMIDAD
01 Solicitud dirigida al Director de la Avtoridad Administrativa del Agua.
0z Documenty de identidad del peticionario, i es persona juridica debe presentar documents que acredite fa personeria
juridica y poderes de! representante legal inscritos en registros publicos.
03 Autorizacidn o concasion para realizar la actividad a la cual se destinara 2 uso del agua, emitida por el sector
corFespondiznte.
04 Instrumento Ambientz] aprobado por Ja autoridad ambienta! sectorial correspondiente.

1] Reribo de pago por derecho de trémite.

& Documento que acredita la propiedad o posesidn legitima del predio, lugar o unidad operative donde se ubilizara el C]
aqua solidada, segln comasponda

7 Resolucidn Directoral de aprobacion de estudios. D

8 Estudio de aprovechamiento hidrico conforme 2l formato anaxo N° 4 de fa R, N© 579-2010-ANA, Ttem 1T y IV, y D
anexos.

El Documento que acredite el saneamiento de servidumbre de ser ef caso. E:]

10 Informe Téenico, conforme al formato anexo NO 2 de fa R.J, 579-2010-ANA. D

Eere e FTRPADEEVALUACTON CENIERESOUUIIVORE St o i

11 Conformidad del informe tenico. D

12 Informe Legal y proyedo de resolucisn.

Comentarios relacionados con Ia revision y control de los reguistos:

Nombre y apellido del revisor: V.B. del ALA V.B. del AAA

V.B. del revisor

Lugar:




B S ] 2Bk
PROCEDIMIENTO N® D16
Denominacidn de Procedimientn TUPA

Gtorgamiento de licencia de uso de agua.

NEGATIVO
20 piAs
5.14 Y% UIT
hid REQUISITOS CONFOR-MIDAD
01 Solicitud dirigida al Director de 2 Autoridad Administrativa del Agua.
02 Documento de identidad del peticionario, si es persona juridica debe presentar documents que acredite la personaria
juridica y poderas del reprasentante legal inscritos en registros plblicos.
03 Documento de conformidad de las obras.
04 Compromiso de pago por derecha de inspeccidn ocular, segin corresponda.
05 Traténdose de uso de agua subterrdnea, memoria descriptiva

06 Recibo de pago por derscho de bramite.
e APAIDE EVAEUACION S ENTEXNS T RUCTOR: =

7 Copia de la resolucion que autorizd 1a ejecucion de obras.

8 Documento de conformidad de las obras, expedido por el sector competente, cuando corresponda.

9 Documento gue avelue la aptitud del agua por el sector competente, segiin fa actividad.

12 Informe Técnico, conforme al formato anexo NO 2 de Ja R.). 579-2010-ANA,

enlEE e

Conformidad del informe técnico.

]
L
11 Sistema de disposicion de aguas residuales, cuando corresponda. D
)
(]
L)

14 Informe Legal y proyecio de resolucicn.

Comentarios relacionados con la revision y control de fos requistos:

Nombre y apellido del revisor: V.B.del ALA V.B. del AAA

V.B. del revisor

Lugar:

r i
USE AGUILA

HUERTAS
Dirderor (e)




o
B e LT p s
PROCEDIMIENTO N© D17

Denominacion de Procedimiento TUPA

Otorgamienton de licencia de uso de agua provisional .
NEGATIVO
30 DIAS
5.01 % UIT
Ne REQUISITOS CONFORMIDAD
D1 Solicitud dirigida al Directar de la Autoridad Administrativa det Agua.
02 Documentn de identidad del peticionario, si es persona juridice debe presentar documento que acredite la parsonerfa
juridica y paderes del reprasentante legal inscritos en registros plblicos.
03 Documento gue acredite 1a aprobacicn del estudio de aprovechamiento hidrico.
04 Titulo habilitante para la ejecucidn de estudios ¢ actividades exploratarias expedidas por la autoridad sectorial
competentzs.
05 Recibo de pago por derecho de trdmite,

e e TADADEE

6 Acraditacign de titularidad de fa concesion otorgada por el sector compatente.

Informe Téonico, conforme al formato anexo N© 2 de fa R.J. 579-2010-ANA,

Conformidad del informe técnico.

g Informe Legal y proyecto de resoludion.

Comentarios relacionados con fa revisién y control de los requistos:

Mombre y apellido del revisor: V.B. del ALA V.B. del AAA

V.B. del revisor

Lugar:




PROCEDIMIENTO N° 013

Denominacién de Procedimiento TUPA
Extincion y otorgamiento de licencia de Uso de Agua por cambio de tHtular.

NEGATIVO
30 bias
5.09 % UIT
No REQUISITOS CONFORMIDAD
01 Solicitud dirigida al Directer de la Autoridad Administrativa del Agua.
02 Resolucion que otorga |z licendia d2 uso de agua.
03 Documento de identidad del peticionario, si es persona juridicz debe presentar documenta gue acredite la personeria
juridica y poderes del represantante legal inscritos en registros piblicos.
04 Instrumento que acredite la transferencia de fa titularidad del objete at cual se destina el uso daf agua.
05 Instrumento que acredite estar al dia en el pago por Ja relribucion econdmica vy tarifa de agua.

06 Recibo de pago por derecho de tdmite.

7 Inspecdidn Ocular cuzndo correspoenda, C]

B Informe Téonico, conforme al formato anaxo N° 2 de |3 R.1. 579-2010-ANA.

o R Ry
Sl e

9 Conformidad del informe téenico. D

10 Informe Legal y proyecto de resolucidn.

Comentarios relacionados con la revision y control de los requistos:

NMombre y apellido del revisor: V.B. del ALA V.B. del AAA

V.B. del revisor

Lugar:







