Ministerio de Autoridad 4
Agricultura y Riego | Nacional del Agua

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS DE ASESORIA LEGAL Y DEFENSA JUDICIAL PARA SERVIDORES
Y EX SERVIDORES DE LA AUTORIDAD NACIONAL DEL AGUA

DIRECTIVA GENERAL N° 004 -2015-ANA-J-OA

Formulada por: Oficina de Administracion Fecha: 17 MAR 2015

OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos para el otorgamiento de servicios
especializados de asesoria legal y defensa judicial a servidores y ex servidores, cuando
se interpongan acciones legales en su contra durante o después en el gjercicio de sus
funciones en la Autoridad Nacional del Agua.

FINALIDAD

Brindar proteccion legal y atencién oportuna de las solicitudes de servicios de asesoria
legal y defensa judicial que requieran los servidores y ex servidores, que laboran o
hayan dejado de laborar en la Autoridad Nacional del Agua, cuando en razén de actos,
decisiones u omision de decisiones tomadas en el ejercicio regular de sus funciones,
sean demandados administrativa, civil o penalmente.

BASE LEGAL

® Constitucién Politica del Peru.

Decreto Legislativo N° 997, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de

Agricultura, modificado por la Ley N° 30048.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

. Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30057, Ley de Servicio Civil.

. Decreto Supremo N° 018-2002-PCM, que establece disposiciones para la defensa
judicial de funcionarios y servidores de entidades, instituciones y organismos del
Poder Ejecutivo en procesos que se inicien en su contra. _

. Decreto Supremo N° 006-2010-AG, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Autoridad Nacional del Agua.

. Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM: “Normas para la Formulacion,
Aprobacion y Actualizaciéon de Directivas”, aprobada por Resolucion Ministerial N°
0545-2014-MINAGRI.
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IV. ALCANCE

Se encuentran comprendidos bajo los alcances de la presente Directiva los servidores
y ex servidores que laboran o hayan laboradc en la Autoridad Nacional del Agua.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. El asesoramiento legal especializado o la defensa judicial se otorga cuando el
servidor de la Autoridad Nacional del Agua, que por el gjercicio de sus funciones
o la adopcion de decisiones o ejecucién u omision de actos, se encuentra
investigado o comprendido en:

a) Procedimientos administrativos.
b) Procesos judiciales.
c) Procesos constitucionales.
d) Procesos arbitrales.
e) Investigaciones a nivel de Ministerio Publico.
7)  Investigaciones a nivel policia'.
.g) Investigaciones del Congreso de la Republica.

El asesoramiento legal especializado o la defensa judicial también sera otorgada
a ex servidores cuando la investigacién, proceso o procedimiento se inicie una vez
concluido el vinculo laboral, pero siempre que se origine en razén al ejercicio de
sus funciones o la adopcién de decisiones o ejecucidon u omisién de actos
administrativos.

El asesoramiento legal especializado o la defensa judicial, consiste en la
contratacion de un profesional en derecho especializado o de un estudio juridico
por parte de la Autoridad Nacionai del Agua, para que brinde asesoramiento legal
al servidor o ex servidor, o ejerza su defensa judicial.

Se podra contratar de forma adicional a profesionales de otras materias ©
personas cuyos conocimientos especializados, experiencias o habilidades
(técnicos, peritos, expertos u otros) resulten necesarios para la defensa legal.

- La contratacion de la asesoria legal especializada o la defensa judicial se realiza
con cargo al presupuesto institucional de la Autoridad Nacional del Agua.

5.4. La prestacion del servicio de asesoramiento legal especializado o defensa judicial,
se realiza de forma directa y personal en favor del servidor o ex servidor de la
Entidad. No podra ser materia de subcontratacién ni de cesion de posicion
contractual.

5.5. El servidor o ex servidor se encuentra obligado a abonar o reembolsar a la
“Autoridad Nacional del Agua el monto de los honorarios profesionales
desembolsados por la contratacion del servicio de asesoramiento legal
especializado o defensa judicial, en los casos siguientes:

a) Si en el procedimiento adminisirativo se determinara la existencia de
responsabilidad administrativa y se impusiera sancién en su contra, habiendo
quedado firme y consentida la resolucion.

b) Sien lainvestigacion preliminar, en el procaso judicial, constitucional o arbitral
se expidiese disposicion, resolucidn o laudo, de ser el caso, declarando

2/6



fundada la demanda, o se determinase su responsabilidad penal, habiendo
quedado firme y consentido.

5.6. El servidor o ex servidor a cuyo favor se presta el asesoramiento iegal o defensa
judicial, podra solicitar por escrito, en cualguier momento, el cambio del
profesional o del estudio juridico contratado. En este caso, se procedera a efectuar
una liquidaciéon respecto a los gastos incurridos, debiendo el solicitante
comprometerse por escrito a reembolsar el monto resultante al finalizar el proceso,
procedimiento o investigacion, en los supuestos a los que se refiere el numeral
5.5.

VI. MECANICA OPERATIVA
6.1 Peticion de asesoramiento legal o defensa judicial. Requisitos

a) En cualquiera de los casos sefialados en el numeral 5.1 de la presente
Directiva, el servidor o ex servidor podra solicitar que la Autoridad Nacional
del Agua le otorgue asesoramiento legal especializado o defensa judicial.

b) La peticién se efectia por escrito dirigido al Jefe de la Autoridad Nacional del
Agua, debiendo acompanar copia de la citacion, cédula de notificacion o
documento que acredite hallarse inmerso en un procedimiento, proceso o
investigacion, adjuntando el compromiso de pago (Anexo N° 1) en caso de
ser servidor; o garantia real o personal (Anexo N° 2), en caso de haber dejado
de prestar servicios a la Entidad.

c) De considerarlo conveniente, el servidor o ex servidor podra proponer un
profesional especializado o estudio juridico, que a su criterio pueda asumir su
asesoramiento especializado o defensa judicial. En este caso, debera brindar
por escrito los datos del profesional o estudio juridico propuesto, su direccién,
teléfono y correo electronico.

d) En caso no se proponga el profesional o estudio juridico, corresponde a la
Autoridad Nacional del Agua, a través de su Oficina de Administracion,
proceder a la seleccion de uno, acorde con el procedimiento, proceso ©
investigacion iniciada en contra del servidor o ex servidor.

6.2. Plazo del procedimiento

El procedimiento previsto en la presente Directiva tendra un plazo maximo de
quince (15) dias habiles contados a partir de la presentacion de la solicitud ante
tramite documentario y se sujeta al silencio administrativo positivo.

6.3 Del tramite de la solicitud

a. Recibida la solicitud, esta sera derivada a |la Oficina de Asesoria Juridica de la
Autoridad Nacional del Agua, a fin que elabore el informe sobre la procedencia
de la solicitud presentada en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles y lo
eleve a la Jefatura Institucional para la autorizacién correspondiente.

b. En caso que la solicitud sea presentada por el Jefe de la Entidad, la
autorizacion correspondera a la Secretaria General.
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6.4

c. De ser necesario, la Oficina de Asesoria Juridica podra requerir informacién
adicional a otros Organos de la Autoridad Nacional del Agua, cuya respuesta
debera ser remitida dentro de las 24 horas de solicitada, sin que ello pueda
justificar la dilacion del plazo establecido en el presente numeral para emitir
pronunciamiento. Para estos casos, podra hacerse uso de correo electrénico,
cuyo contenido sera incorporado al expediente administrativo.

-d. De existir observaciones por sustento insuficiente o carencia de

documentacion, la Oficina de Asesoria Juridica comunicara al solicitante, a fin
gue subsane las observaciones en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles.
Vencido dicho plazo sin que se haya subsanado total o parcialmente las
observaciones formuladas, se procedera a dar por culminado el
procedimiento, sin que tal pronunciamiento afecte el derecho del solicitante de
poder formular nuevamente su peticion.

e. La autorizacién sera efectuada por la Jefatura o Secretaria General, segun
corresponda, a través de un proveido recaido en el informe legal y derivado a
la Oficina de Administracidn para los tramites correspondientes.

Proceso de contratacion

Una vez recepcionado el expediente con la autorizacion correspondiente, la
Oficina de Administracién dispondra el inicio del proceso de contratacion del
profesional en derecho o estudio juridico propuesto. En caso el solicitante no haya
presentado propuesta alguna, el expediente sera derivado a la Unidad de
Logistica para las acciones pertinentes.

Para estos casos, el término de referencia sera elaborado y suscrito por la Oficina
de Asesoria Juridica; en tanto que la conformidad sera emitida por el solicitante. -

RESPONSABILIDAD

La Oficina de Asesoria Juridica y la Oficina de Administracion de la Autoridad Nacional
del Agua, son responsables de la aplicacion y cumplimiento de la presente Directiva, de
acuerdo a su competencia.

DISPOSICION COMPLEMETARIA

8.1

8.2

Los recursos necesarios para la contratacion de los servicios especializados en
asesoria legal y defensa judicial solicitada, seran afectados al presupuesto
institucional de la Autoridad Nacional del Agua.

La Oficina de Administracién queda facultada para dictar disposiciones complementarias
a la presente Directiva, que resulten necesarias.
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Anexo N° 1

COMPROMISO DE PAGO

Lima,

SENOR JEFE DE LA AUTORIDAD NACIONAL DEL AGUA

S.J.
YO, wosanmisissmumem s e s I e, M , identificado (@) con DNIN® ................ ,
con domiciliado N ..o , distrito de ........... , provincia de

............... y departamento de ..............., en mi calidad de ........................(funcionario,
directivo, servidor, indicar cargo) conforme lo establece el Decreto Supremo N° 018-2002-
PCM, Ley de Servicio Civil y su Reglamento, y la Directiva General “Normas y Procedimientos
para el otorgamiento de servicios especializados de asesoria legal y defensa judicial para
- servidores y ex servidores de la Autoridad Nacional del Agua”, me comprometo a reembolsar

0@? el monto abonado por la Autoridad Nacional del Agua por concepto de pago de honorarios
ngprofesionales por el servicio especializado de asesoria legal y defensa judicial que se me
* ptorgue, respecto al proceso ............... (precisar) planteado en mi contra por los actos,

omisiones o decisiones adoptados en el ejercicio regular de mis funciones, en caso se
demuestre mi responsabilidad administrativa, civil o penal.

i remuneracion, otros ingresos o beneficios sociales que perciba de la Autoridad Nacional
gua, en........ cuotas mensuales o Unico pago (por definir).

Atentamente,

Nombre ...ooooveee e,
DNI N2 .mumupsissimassmmss s
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Anexo N° 2

COMPROMISO DE PAGO

Lima,

SENOR JEFE DE LA AUTORIDAD NACIONAL DEL AGUA

S.J. '

WO, | commrmemnn wesman wnan HERAT R R SRR , identificado (a) con DNI N° ................, con

domiciliado en .......coooiiii i , distrito de ........., provincia de ..............
%Y departamento de .............. ,enmicalidadde ................ (ex funcionario, ex directivo, ex

L0 ervidor publico, indicar cargo que ejercia) conforme lo establece el Decreto Supremo N° 018-
1R “L002-PCM, Ley de Servicio Civil y su Reglamento, y la Directiva General “Normas vy
werrgan/ Procedimientos para el otorgamiento de servicios especializados de asesoria legal y defensa

" judicial para servidores y ex servidores de la Autoridad Nacional del Agua”, me comprometo
a reembolsar el monto abonado por la Autoridad Nacional del Agua por concepto de pago de
honorarios profesionales por el servicio especializado de asesoria legal y defensa judicial que
se me otorgue, respecto al proceso ....... e planteado en mi contra por los actos,
omisiones o decisiones adoptados en el ejercicio regular de mis funciones, en caso se
demuestre mi responsabilidad administrativa, civil o penal.

En tal sentido, adjunto al presente ........................ (garantia real o personal) que servira
para cubrir el pago de honorarios profesionales del servicio precitado, autorizando ejecutar la
misma si no cumplo con el pago indicado, en caso se demuestre mi responsabilidad

Atentamente,
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