1. Se debera ingresar al siguiente Link de acceso.

http://sisged.ana.gob.pe/tramitevirtual/

2. Los pasos para el envio de documentos de las empresas proveedoras por
Mesa de Partes de ANA es el siguiente:

a)
EAna

At st e A

e Documentario Virtual Sal

° Inicio a Tramite 9 Solicitante o Documento 9 Anexos o Condiciones ° Fin

iBienvenido(a)!

La Autoridad Nacional del Agua (ANA) pone a su disposicién la plataforma de tramite virtual, el cual permite la presentacién de documentos escaneados o electrénicos correspondientes a
procedimientos administrativos TUPA que brinda la Entidad v a procedimientos de otra indole no contemplados en el mismo (No TUPA).

Tenga en cuenta lo siguiente:

Sobre el uso de la plataforma

« La plataforma de Trémite Virtual esta disponible las 24 horas del dia, de lunes a domingo; no obstante, la atencién se realiza de lunes a viernes, en el horario de 7:00 a.m. a 3:30 p.m.

« Los documentos ingresados entre las 0:00 a.m. y 3:30 p.m,, se registraran dentro del mismo dia hébil, luego de ese horario, serdn registrados como ingresados dentro del siguiente dia habil.
« Los documentos ingresados los sabados, domingos y feriados se consideraran presentados el siguiente dia habil.

Sobre el ingreso de documentos

« El documento a ingresar debe cumplir con los requisitos minimos establecidos en el articulo 124 del TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General y los requisitos sefialados en el TUPA de la
ANA.

« Se podran cargar archivos en |a plataforma virtual, de acuerdo con lo siguiente:
O Procedimientos administrativos TUPA:
- Por cada requisito adjuntar su respectivo archivo en formato PDF con un maximo de 50 MB. Los anexos se podran adjuntar en cualquier formato con una capacidad maxima de 150MB.

O Procedimientos No TUPA u otra indole no contemplado en el TUPA:

SIGUIENTE

EANA Tramite Documentario Virtual
e

a Inicio e Tramite e Solicitante o Documento e Anexos e Condiciones o Fin

2or favor seleccione el tramite que desea realizar:

@ NUEvO O ENTRAMITE O OBSERVADO

Tipo trémite

NGO TUPA

Procedimiento

NO TUPA - No Aplica v

Indicar la sede a la cual dirigird su documento TUPA o No TUPA:

Sede

ELEGIR SEDE... v
ALA - CUSCO -
ALA - LA CONVENCION

ALA - SICUANI

ALA TAHUAMANU - MADRE DE DIOS
LA - TAMBOPATA - INAMBARI

ALA - HUANCANE

LA - ILAVE

ALA - JULIACA

ALA - RAMIS

ALA PASCO

ALA - CAPLINA LOCUMBA

ST-CRHC JEQUETEPEQUE - ZANIA

ST-CRHC CHANCAY - LAMBAYEQUE

ST-CRHC TUMBES

ST-CRHC CHIRA - PIURA

ST-CRHC QUILCA - CHILI

ST-CRHC CHANCAY - HUARAL

ST-CRHC CAPLINA - LOCUMBA

ST-CRHC CHILLON - RIMAC - LURIN -



https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fsisged.ana.gob.pe%2Ftramitevirtual%2F&data=04%7C01%7Cciro.oscanoa%40grupogtd.com%7C1021f4af89914358b70a08d93a3e7011%7C012f520df6ca493ead5586ec0bec16c0%7C0%7C0%7C637604862129828192%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=y2TdrnUoL6PnO9Lf60uLlgljvJF4fxT8wwyAk8%2BEBCw%3D&reserved=0
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Tipo persona

{ Pesona Juridica v [ N° RUC ] [ Razén Social }
Tipo documento

{ DNI v [ N° DNI ] Nombres } [ Apellido Paterna } [ Apellido Materno }
[ Teléfono ] Correo ]

Domicilio legal ]
Departamento Provincia Distrito

{ Seleccione un Departamento v { Seleccione un Provincia v { Seleccione un Distrito v

VOLVER SIGUIENTE >

EANA Tramite Documentario Virtual Salir
s
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Tipo documento

N* documento
[ Carta v [ } [ N* folios }

Asunto ]

Documento Digitalizado

N Descripcion Adjunto
1 Adjuntar Documento Ningiin archivo seleccionado

VOLVER SIGUIENTE >

Y continuar con lo que se solicita, para que asi lo deriven hacia nuestra area y
poder completar el proceso.



